DIPARTIMENTO DI SCIENZE E TECNOLOGIE
AGRO-ALIMENTARI

Prenotazione Aule Interne DISTAL

1) Per utilizzare la risorsa collegarsi al sito https://calma.unibo.it/prenotazionidistal
e loggarsi con le proprie credenziali di Ateneo.

©Onosa

Inserisci le credenziali istituzionali di Ateneo.

|}-r, mario rossi@unibo.it, mario rossi@studio. unibo. it

Password

Non riesci ad accedere?
Hai dimenticato le credenziali? | Vuoi cambiare la password?

Informazioni sulle credenziali
Scegli il tipo di credenziali che usi:

e @studio.unibo.it
e @unibo.it
o @esterni.unibo.it

2) Una volta riconosciuti dall’applicativo selezionare la stanza che si desidera prenotare

Aree DISTAL - Civico 40

DISTAL - Civico 40 Emeroteca 4° Piano
DISTAL - Civico 46 Sala Riunioni 4° Piano
DISTAL - Civico 50

3) Selezionare il giorno desiderato
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4) Inserire I'orario di prenotazione dell’aula e, volendo, la descrizione dell’evento.

Aggiungi
Breve Descrizione: Riunione
Descrizione
Completa:
(Numero di
persone,
Interno/Esterno
ecc..)
Inizio:  0g/04/2017 09:00 | Tutto il giorno
Fine:  g/04/2017 11:00 (2 ore) B
Area: | DISTAL - Civico 40 &)
Risorse: Usa il tasto Ctrl per selezionare piu' di una risorsa

Sala Riunioni 4° Piano

Tipo:  Default B

Confirmation status: ~ Tentative @ Confermato
5) A conclusione dell’operazione si ricevera sulla propria casella di posta una mail di conferma.

E’ possibile in ogni momento cancellare o modificare la propria prenotazione

Riunione

Descrizione:
Confirmation status: Confermato
Risorsa: DISTAL - Civico 40 - Emeroteca 4° Piano
Ora Inizio: 09:00:00 - giovedi 06 aprile 2017
Durata: 2ore
Ora Fine: 11:00:00 - giovedi 06 aprile 2017
Tipo: Default
Creato da: davide.gardesani@unibo.it
Ultima Modifica: 14:43:22 - martedi 04 aprile 2017
Tipo ripetizione: Nessuno

Modifica
Cancella
Copia
Export Entry
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ATTENZIONE: Se non dovesse arrivare la mail di conferma controllare all'interno della cartella “spam”.

Per fare in modo che cid non si verifichi piu occorre impostare noreply-calma-da@unibo.it come mittente
attendibile direttamente dalle impostazioni di outlook online (ingranaggio in alto a destra) poi cliccare su
“visualizza tutte le impostazioni di Outlook”

Riquadro di lettura

@ Mostra a destra

O Mostra nella parte inferiore

Q Nascondi

Visualizza tutte le impostazioni di
Outlook

Successivamente nella sezione “posta indesiderata” inserire I'indirizzo attendibile.

Impostazioni Layout Posta indesiderata | Rimuovi
Allegati
& Generale Mittenti e domini attendibili
Regole
= Posta Non spostare i messaggi di posta elettronica provenienti da questi mittenti nella mia cartella Posta indesiderata
Pulisci
Calendario A o .
- Posta indesiderata 9giung! lenco ricerche
Visualizza
i tazioni rapid Lo
impostaziont rapice Personalizza azioni noreply-calma-da@unibo.it f

Gestione messaggi
Inoltro
Risposte automatiche

Criteri di conservazione
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